PATVIRTINTA

TelSiy r. Varniy Motiejaus Valané&iaus
gimnazijos direktoriaus 2020 m. gruodzio 31 d.
1sakymu Nr. V - 122

TELSIU R. VARNIY MOTIEJAUS VALANCIAUS GIMNAZLIOS
VEIKLOS JRASU TVARKYMO APRASAS

[.Duomeny tvarkymo Tel$iy r. Varniy Motiejaus Valan¢iaus gimnazijos (toliau — gimnazijos),
istaigos kodas 190557473, buveinés adresas Dariaus ir Giréno g. 56, Varniai, LT-88321, Telsiy r.,
veiklos jrady tvarkymo aprasas (toliau — ApraSas), parengtas atsiZvelgiant gimnazijos Bendrajame
duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR; 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB) nustatyta pareigg tvarkyti
veiklos jrasus.

2.ApraSe, taip pat kartu su ja patvirtintose Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos Jrasy
formoje (toliau — Forma) vartojamos savokos:

2.1.Asmens duomenys — bet kokia informaci ja apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas).

2.2.Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.
2.3.Duomeny tvarkytojas — fizinis arba Juridinis asmuo, valdZios institucija, agentura ar Kkita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

3.Kitos Aprade ir Formoje vartojamos savokos suprantamos taip, kaip yra apibréZtos BDAR ir
kituose Lietuvos Respublikoje galiojan&iuose teises aktuose.

4.AtsiZvelgiant | vaidmenj tvarkant asmens duomenis gimnazija vienu metu yra duomeny
valdytojas, kitu — duomeny tvarkytojas.

5.Gimnazija veiklos jradus tvarko vadovaudamasi Lietuvos Respublikoje galiojanéiais teisés
aktais ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — VDAI) rekomendacijomis. Forma
parengta pagal VDAI rekomendacijas.

Duomeny valdytojas: Teliy r. Varniy Motiejaus Valan¢iaus gimnazija

Pasto adresas: | Telefono Elektroninio pasto adresas: Svetainés adresas:
Dariaus ir numeris: motvalgimanzija@gmail.com | https:// valanciaus.varniai.lm.lt/
Giréno g., 56, | +370 444

Varnmiai, LT — | 47537




88321, Tel3iy
r

Duomeny apsaugos pareigiinas: Kestutis Madernis

PaSto adresas: | Telefono Elektroninio pasto adresas: Kitos ry$io priemong: -
Dariaus ir numeris: motvalgimanzija(@gmail.com
Giréno g., 56, | +370 444
Varniai, LT — | 47537

88321, Telgiy
I

Duomeny tvarkymo tikslai Duomenys tvarkomi gimnazijoje:
1. Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo teikimo;
2. Nuotolinio mokymo organizavimo ir vykdymo;

3. Mokymo sutaréiy apskaitos;

4. Mokiniy asmens byly tvarkymo;

5. Elektroninio dienyno pildymo;

6. Ivairiy pazymy iSdavimo;

7. Mokinio paZzyméjimy i§davimo;

8. Elektroninio moksleivio pazyméjimo korteles (EMP) isdavimo:;

9. Mokinio krepSelio apskai¢iavimo; 10. Mokiniy registro pildymo:;

I'l. Vaiko geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

12. Neformaliojo Svietimo organizavimo:

13. Nemokamo maitinimo organizavimo:

14. Mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos;

15. Nacionaliniy mokiniy pasiekimy pasitikrinimo:

16. Ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo;

17. Vidaus administravimo;

I8. Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (vaiky kiirybiniai darbai,
nuotraukos, filmuota medZiaga);

19. Nuotolinio mokymo organizavimo.

Duomeny subjekty kategorijy apradymas
1. Bendrieji mokiniy asmens duomenys;
2. Specialiy kategorijy (apie sveikatg) mokiniy asmens duomenys;

3. Mokiniy teiséty atstovy (tévy/ globéjy/ ripintojy) asmens duomenys;

4. Bendrieji ir specialiy kategorijy (apie sveikata) darbuotojy asmens duomenys;
5. Paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjy asmens duomenys.

Asmens duomeny kategorijy apradymas

Mokiniy duomenys formalaus | vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybe, gimtoji kalba (-0s),
ugdymo (ikimokyklinio, | elektroninio pa3to adresas, telefono numeris, deklaruotos
prieSmokyklinio, pradinio, | gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos
pagrindinio ir vidurinio) teikimo | adresas, gimimo data, klasé, mokinio bylos numeris mokykloje,
tikslu lytis, foto nuotrauka, uZsienietis (atvykes i§ Europos Sajungos
Salies, nuolat gyvenantis Lietuvoje, atvykes tik mokytis),
mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau (mokosi
savarankiSkai), patyré traumg (-as) ugdymo proceso metu
(patirty traumy skai¢ius), uZsienio kalbos, kuriy mokinys
mokosi, dorinis ugdymas (tikyba arba etika), programos kurso
kartojimas, gyvena vaiky globos namuose, gauna nemokamg
ir/ar mokamg maitinimg, nemokamo ir/ar mokamo maitinimo
karty kiekis per diena, sutrikimy turéjimas (sutrikimy risis,
kompleksiniai sutrikimai, priskirtas specialiyjy  ugdymosi




poreikiy grupei, kiti sutrikimai), naSlaitis ar/ir likes be tévy
globos (pateikti dokumentai, liudijantys esamg situacijg),
sveikatos duomenys (fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas,
duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maista,
dél nejgalumo, rizikos veiksnmiai, gydytojo nurodymai ir
rekomendacijos, ligos kodas), vaiko pasiekimy vertinimo
aprasas

Nuotolinio mokymo
organizavimo ir vykdymo tikslu

Mokinio vardas, pavarde, atvaizdas, balso jrasas, kiribinio
darbo rezultatas

Mokinio tevy (globeju,
ripintojy) sutaréiy sudarymo
tikslu

vardas, pavardé; elektroninio pasto adresas; telefono numeris,
deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas

Mokymo(si) sutarCiy apskaitos
tikslu

mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomenys:
mokiniy vardai, pavardes, asmens kodas arba gimimo data,
gyvenamoji vieta ir telefono numeris, jy tévy (globéju,
ripintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefony
numeriai, elektroninio pasto adresai

Mokiniy asmens byly tvarkymo
tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokiniy vardai, pavardés,
asmens kodas, gimimo data, gimimo liudijimas, gyvenamoji
vieta, telefono numeris, jy tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai, elektroninio
pasto adresai

Elektroninio dienyno pildymo
tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé,
gimimo data, klasé, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos
numeris, duomenys apie mokinio sveikatg, tévy (globéju,
rapintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono
numeriai, elektroninio pasto adresai

[vairiy pazymy (raSty) i§davimo
tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, renginio pavadinimas

[vairiy pazymy (rasty) iSdavimo
tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, renginio pavadinimas

Mokinio pazyméjimy i§davimo
tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, paZzyméjimo serija, numeris, iSdavimo data,
registracijos numeris, galiojimo laikas, nuotrauka

Moksleivio pazymejimo
/kortelés i8davimo tikslu

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data,
nuotrauka

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
Iytis, gimimo data, mokymosi Svietimo jstaigoje pradZios ir
pabaigos duomenys, duomenys apie mokslg, mokinio bylos
NUMEris

Ugdymo 1éSy apskaifiavimo
tikslu
Mokiniy registro  tvarkymo
tikslu

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas;
pilietybé, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas,
gimtoji kalba (-0s), mokymosi Svietimo jstaigoje pradZios ir
pabaigos duomenys, duomenys apie moksla, duomenys apie
nemokamg maitinimg, specialivosius ugdymo poreikius,
mokyklos duomenys apie mokymasi bendrojo lavinimo
mokykloje

Vaiko geroveés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu

mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi
asmens duomenys (pvz., specialieji mokinio poreikiai) gali buti




tvarkomi tik esant tévy (globéjy, riipintoju) rastiSkam sutikimui,
pedagoginés psichologinés tarnybos i§vada

Neformaliojo Svietimo

organizavimo tikslu

mokiniy 1ir jy tévy asmens duomenys: vardas, pavarde, klase,
mokslo metai, mokinio tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardes bei kontaktiniai telefonai, elektroninio pasto adresai

Nemokamo maitinimo

organizavimo tikslu

moKkiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé,
gimimo data, klasé, tévy vardai, pavardés, kontaktiniai
telefonai, elektroninio pasto adresai, Seimos sudétis

Nelankanéiy mokiniy apskaitos
tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokinio vardas, pavarde,
klasé, gimimo data, mokinio tévy (globéjy, rapintojy) vardai,
pavardes, kontaktiniai telefonai, elektroninio pasto adresai

Nacionalinio mokiniy pasiekimy
patikrinimo tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas, pavardé, klasé,
mokomoji kalba, lytis, mokymo programa

Ugdymo pasiekimy patikrinimo
organizavimo 1r vykdymo tikslu

mokiniy asmens duomenys: mokinio vardas, pavarde, klasé,
mokomoji kalba, lytis, mokymo programa, jvertinimai

Vidaus administravimo tikslu

mokiniy ir jy tévy asmens duomenys: mokinio vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, klasé, lytis, nuotrauka,
gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba,
programos kurso kartojimas, sveikatos duomenys (fizinio
ugdymo grupé, duomenys apie regé€jimg, duomenys del galimos
alerginés reakcijos ] aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo ir kt.,
rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos),
mokinio tévy (globéjy, rupintojy) vardai, pavardés bei
kontaktiniai telefonai, elektroninio pasto adresas

Veiklos informavimo
bendruomenel 1r/ar visuomenei
tikslu

mokiniy duomenys: mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur
uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, gimimo data, klasé, apie
mokiniy veiklg sukurta filmuota medZiaga ir/ar nuotraukos, kur
uzfiksuotas vaikas

Saugumo ir paty¢iy prevencijos
tikslu

vaizdo duomenys, susij¢ su fiziniais asmenimis naudojant
automatines vaizdo stebéjimo priemones, uZtikrinant mokiniy
sauguma, sveikatg, jy turtg, uZkertant kelig smurto ir patyciy
apraiSkoms

Darbo  sutarties, sudarymo,
administravimo ir vykdymo

Darbuotojy: vardas, pavardé, paso ar asmens tapatybés kortelés
numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi
istaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens kodas,
gimimo data, nuotrauka, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, Seiminé padétis, gyvenimo
ir veiklos apra§ymas, duomenys apie i§silavinimg, kvalifikacija
(mokslo baigimo paZymejimo kopija), atsiskaitomosios
sgskaitos numeris, asmens socialinio draudimo numeris,
specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susije su sveikata,
pirmos med. pagalbos paZyméjimai, invalidumo paZyméjimo
kopija, pareigos, duomenys apie mokymasi, atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, informacija apie dirbta darbo
laika, 15eitinés 18mokos.

Viesuyjy pirkimy procedury
organizavimo tikslu

Tiekéjy: vardas, pavarde, asmens kodas, gyv. adresas, telefono
numeris, el. paSto adresas, individualios veiklos/ verslo
liudijimo pazymos kopija.




Duomeny gavejy kategorijos Tel$iy rajono savivaldybeé ir jai pavaldZios jstaigos (pvz., TelSiy
rajono biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos centrui dél centralizuotos buhalterijos apskaitos):
Mokiniy registras; Pedagogy registras; SoDra, VMI prie LR FM, Nacionalinis €gzaminy centras,
Valstybes vaiko teisy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba, Ugdymo jstaigos, Teismai, ikiteisminio
tyrimo jstaigos (policija, prokuratiira); Kitos valstybes institucijos LR jstatymy nustatyta tvarka

Asmens duomeny perdavimai j tredigja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

TreCiosios  valstybés  arba | BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodytais
tarptautinés organizacijos, kuriai | duomeny perdavimy atvejais tinkamy apsaugos priemoniy
perduodami asmens duomenys | dokumentai: NEPERDUODAMA

pavadinimas:
NEPERDUODAMA.

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu NETAIKOMA..

Numatomi asmens duomeny saugojimo, i$trynimo terminai Popierinés ugdymo sutartys saugoma
10 mety pagal jstaigos patvirtinta dokumentacijos plana. Be kita ko, Istaiga vadovaujasi byly
saugojimo terminais nurodytais Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. isakymu Nr. V-100 ,,Dél bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo" nuostatose nustatyta tvarka.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
Jmanoma):

T'echninés saugumo priemonés: | Organizacinés saugumo priemones:

1. Informaciniy sistemy ir| 1. Asmenys, dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi
duomeny baziy vartotojy teisiy | konfidencialumo pareigy nustatyty teisés aktuose, duomeny
ribojimas ir kontrolé: valdytojo vidaus norminiuose aktuose ir (arba)

2. Programiné jranga yra | konfidencialumo sutartyse;

nuolatos atnaujinama, apriipinta | 2. Personalo supazindinimas su asmens duomeny apsauga ir
ugniasienémis ir antivirusinémis | kt.);

programomis; 3. Patekimas j gimnazijos administracines patalpas yra

3. Popieriniai dokumentai yra | ribojamas.

latkkomi  uZrakinti, patalpose
kuriose yra taikoma praéjimo
kontrolé ir kitos apsaugos

priemones;

4. Daromos atsarginés duomeny
kopijos;

5. Vidinio ir iSorinio tinklo
apsauga nuo neteiséto
prisijjungimo.

Kita informacija Duomeny subjektai gali susipazinti su savo asmens duomenimis kreipdamasis j
duomeny valdytojg —gimnazija. Jie taip pat turi teisg prasyti iStaisyti arba istrinti, arba apriboti
duomeny tvarkyma, ir teise nesutikti, kad duomenys biity tvarkomi, taip pat teise j duomeny
perkeliamuma. Duomeny subjektai taip pat gali pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba teismui.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os) 2020 m. gruodZio 31 d.




