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TELSIU R. VARNIU MoTIEJAUS VALANEIAUS GIMNAZIJA

APRITPINIMO VADOVELIAIS TVARKOS APRASAS

I.BENDROSIOS NUOSTATOS
l.Sia warka apra5oma vadoveliq apsir[pinimas, judejimas, nuraiymas, apskaita Telsiq r. Varniq
Motiej aus Valandiaus gimnazij oje.
2.Gimnazija uZsako ir perka vadovelius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkridio 30 d. isakymu Nr. V-2310 ,,Del bendrojo
ugdymo dalykq vadoveliq ir mokymo priemoniq atitikties teises aktams ivertinimo ir apr[pinimo
jais tvarkos apra5o patvirtinimooo Lietuvos respublikos viesqjq pirkimq istatymo pat<eiiimo
Svietimo ir mokslo ministerijos 2005 m. gruodZio22 d. istatymuNr. X-471, patvirtinta
,,Galiojandiq bendrojo lavinimo dalykq vadoveliq Duomenq baze,,.

II.VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU PAKLAUSOS NUSTATYMAS

3.Metodiniams bflreliams irjuos kuruojantiems adminishacijos atstovams supaZindinimui
pateikiami (atsakingas bibliotekininkas) :

3. l.vadoveliq uZsakymo sqra5ai;
3.2.galiojarrdiq bendrojo lavinimo dalykq vadoveliq ir jq komplektq sqrasas;
3.3.naujai parengtq vadoveliq anotacijos.
4.Prioritetai uZsakant vadovelius teikiami:
4.1.1-10 klasiq mokomqiq dalykq vadoveliams;
4.2.1-t2 klasiq pilnq vadoveliq komplektq sudarymui;
4.3.susidevejusiq vadoveliq atnauj inimui;
4.4.vadoveliq uZsakymui i5 mokomqjq dalykq, iB kuriq yra laikomi egzaminai ir tikrinami
mokyklos mokymosi pasiekimai;
5.Nauj o leidimo vadoveliai susipaZinimui mokytoj ams.
6.I5siai5kinami poreikiai visi5kai naujq komplektq uZsakymui.
T.Kiekvienas metodinis btirelis aptaria ir ra5tu pateikia norimq uZsakyti vadoveliq ir kitq mokymo
priemoniq sqraS4 bibliotekininkui.
8.Bibliotekininkas teikia proj ekt4 Metodinei tarybai aptarti vadoveliams isigyti :

8. 1 .atsiZvelgdamas i metodiniq grupir+ poreikius;
8. 2. specialioj o ugdymo komisij os pasiiilymus
8.3.mokyklos galimybes;
8.4.turimq vadoveliq fond4.
9.Metodine taryba atsiZvelgia:
9. 1 .i bibliotekininko parengt4 projekte;
9.2.itwimas le5as;
9.3.i turimq vadoveliq fond4;
9.4.i metodiniq grupiq projektus.
lO.Pagal galiojandiq bendrojo lavinimo dalykq vadoveliq Duomenq bazg uZsakymai pateikiami
leidej ams (atsakingas bibliotekininkas).



III.VADOVELIU IR KITOS LITERATUNOS FONDU PILDYMAS

1 1.{sigyjant vadovelius ir kit4 literatiira naudojamos lesos iS:
I 1. l.moksleivio krep5elio;
I l.2.savivaldybes biudZeto;
11.3.papildomai skiriamq le5q i5 valstybes biudZeto;
11.4.i5 juridiniq ir fiziniq asmerul paramos.
l2.Dovanotos knygos.

IV.VADOVELIU JUDEJIMAS MOKYKLOJE

1 3.Vadoveliai saugomi bibliotekoje.
1 4.Vadovelius mokytoj ams i5duoda bibliotekininkas.
I 5.Vadovelius 3 -4 gimnazij os klasiq mokiniams i5duoda bibliotekininkas.
l6.Bibliotekininkas pildo vadoveliq priemimo - gr4Zinimo lapus.
17.Dalis vadoveliq saugomi kabinetuose (fizikos, chemijos, biologijos, muzikos, etikos, tikybos,
dailes, technologijq), uZ vadovelius atsako mokytojai.

V.ATASKAITOS IR APSKAITA

1 8.Mokytoj ai mokslo metq pradZioj e vadovelius pasiima bibliotekoj e.
1 9.Mokslo metq pabaigoj e grqZina bibliotekai.
20.Vadoveliq apskaita vedama:
2l .l .v adoveliq fondo visumines apskaitos knygoj e;
2l.2.vadoveliq ir mokymo priemoniq apskaitos kortelese.
22. P agal mokymosi dalykus sudarytoj e kartotekoj e ildestomos korteles.

VI.ATLYGINIMAS uZ pnmasrus vADovELIUS, KNvGAS AR KITUS
DOKUMENTUS

23.Prarudgs ar nepataisomai sugadings vadoveli, knyge ar kit4 dokument4 moksleivis privalo ji
pakeisti tokiu pat arba lygiaverdiu, arba atlygintr Zalq jo rinkos kain4 iskaitant uZsakymo ir
transportavimo i5laidas.
24.Ui' nepilnamediq moksleiviq sugadintus ar prarastus spaudinius atsako tevai ar globejai.
25.Dalyko mokytojas atsakingas uZ kabinete laikomus vadovelius, mokslo meq pabaigoje esant
vadoveliq tnlkumams privalo Zinoti, kas itakojo tuos trukumus ir kokiq veiksmq buvo imtasi, kad
tr[kumq nebtitq.

VII.ATSISKAITYMAS SU MOKYKLOS VADOVELIAIS, KIYYGOMIS, DOKUMENTAIS

26.PabaigEs mokykl4 ar del kokiq nors prieZasdig nuhaukgs mokym4si moksleivis privalo
atsiskaityti su biblioteka ir dalyko mokytojais pagal,,Klasiq komplektavimo ir mokiniq priemimo ir
i5vykimo tvarkos apra5ooo 5 skyriaus 25 punktu.
2T.Neatsiskaidius su mokyklos biblioteka ir dalykq mokytojais, moksleivio padaryta Zala mokyklai
perduodama teisesaugos orgaruLms.

vrrr.vADovElru, KrYycu, DoKUMENTU NURASyVTA S

2S.Netinkamus naudoti vadovelius, remiantis ,,Galiojandiq bendrojo lavinimo dalykq vadoveliq
Duomenq baze'o, nuraSo mokyklos direktoriaus isakymu sudarytavadoveliq nura5ymo komisija.



29.U2 vadoveliq apskait4, uZsakym4, isigijim4, i5davim4 ir nura5ym4 atsakingas bibliotekininkas.
30.Vadoveliai i5 bibliotekos fondo nuraSomi, sudarant nustatytos formos lpriedas Nr.1) nura5ymo
aktQ su nura5omq dokumentq vardiniu sqra5u (priedas Nr.2). Kiekvienas lapas sunumeruojamas.
3l.Aktas sura5omas. dviem egzemplioriais, patvirtinti vadovo. Vienas tieka Uibliotekoje, kitas
perduodamas mokyklos buhalteriui.
32.Patvirtintas aktas yra pagrindas dokumentq i5emimui i5 bibliotekos vadoveliq fondo ir
balansines vertes nurasymui i5 buhalterines apskaitos dokumentq
Y.Un nura5ytq vadoveliq ir literatfiros likvidavimq atsakingas direktoriaus pavaduotojas [kiui ir
bendriesiems klausimams.
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