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TELSIU R. VARNIU MOTIEJAUS VALANCIAUS GIMNAZIJA
APRUPINIMO VADOVELIAIS TVARKOS APRASAS

LLBENDROSIOS NUOSTATOS
1.Sia tvarka aprasoma vadoveliy apsiriipinimas, judéjimas, nuraSymas, apskaita Tel3iy r. Varniy
Motiejaus Valan¢iaus gimnazijoje.
2.Gimnazija uzsako ir perka vadoveélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. V-2310 ,,Dél bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos apraSo patvirtinimo* Lietuvos respublikos viesyjy pirkimy istatymo pakeitimo
Svietimo ir mokslo ministerijos 2005 m. gruodZio 22 d. jstatymu Nr. X-471, patvirtinta
»Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy Duomeny baze.

II.VADOVELIU IR KITY MOKYMO PRIEMONIU PAKLAUSOS NUSTATYMAS

3.Metodiniams bireliams ir juos kuruojantiems administracijos atstovams supaZindinimui
pateikiami (atsakingas bibliotekininkas):

3.1.vadovéliy uzsakymo sgrasai;

3.2.galiojanCiy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy ir jy komplekty sarasas;

3.3.naujai parengty vadovéliy anotacijos.

4 Prioritetai uzsakant vadovélius teikiami:

4.1.1-10 klasiy mokomuyjy dalyky vadovéliams;

4.2.1-12 klasiy pilny vadovéliy komplekty sudarymui;

4.3 .susidéveéjusiy vadovéliy atnaujinimui;

4.4.vadoveliy uzsakymui i§ mokomuyjy dalyky, i§ kuriy yra laikomi egzaminai ir tikrinami
mokyklos mokymosi pasiekimai;

5.Naujo leidimo vadovéliai susipaZinimui mokytojams.

6.I3siaiSkinami poreikiai visiskai naujy komplekty uZsakymui.

7.Kiekvienas metodinis birelis aptaria ir ra$tu pateikia norimy uZsakyti vadovéliy ir kity mokymo
priemoniy sgrasg bibliotekininkui.

8.Bibliotekininkas teikia projektag Metodinei tarybai aptarti vadovéliams jsigyti:
8.1.atsizvelgdamas j metodiniy grupiy poreikius;

8.2.specialiojo ugdymo komisijos pasitilymus

8.3.mokyklos galimybes;

8.4.turimy vadovéliy fonda.

9. Metodiné¢ taryba atsiZvelgia:

9.1.j bibliotekininko parengtg projekta;

9.2.] turimas lésas;

9.3.i turimy vadovéliy fonda;

9.4.1 metodiniy grupiy projektus.

10.Pagal galiojanciy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy Duomeny baze uZsakymai pateikiami
leidéjams (atsakingas bibliotekininkas).




IIL.VADOVELIU IR KITOS LITERATUROS FONDU PILDYMAS

11.Isigyjant vadovélius ir kitg literatiira naudojamos 1é3os i3:
11.1.moksleivio krepselio;

11.2.savivaldybés biudZeto;

11.3.papildomai skiriamy &8y i§ valstybés biudZeto;

11.4.i8 juridiniy ir fiziniy asmeny paramos.

12.Dovanotos knygos.

IV.VADOVELIU JUDEJIMAS MOKYKLOJE

13.Vadovéliai saugomi bibliotekoje.

14.Vadovélius mokytojams i§duoda bibliotekininkas.

15.Vadovélius 3-4 gimnazijos klasiy mokiniams i§duoda bibliotekininkas.

16.Bibliotekininkas pildo vadovéliy pri¢émimo — graZinimo lapus.

17.Dalis vadoveliy saugomi kabinetuose (fizikos, chemijos, biologijos, muzikos, etikos, tikybos,
dailés, technologijy), uz vadovélius atsako mokytojai.

V.ATASKAITOS IR APSKAITA

18.Mokytojai mokslo mety pradZioje vadovélius pasiima bibliotekoje.
19.Mokslo mety pabaigoje graZina bibliotekai.

20.Vadoveliy apskaita vedama:

21.1.vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje;

21.2.vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaitos kortelése.

22. Pagal mokymosi dalykus sudarytoje kartotekoje i§déstomos kortelés.

VI.ATLYGINIMAS UZ PRARASTUS VADOVELIUS, KNYGAS AR KITUS
DOKUMENTUS

23.Praradgs ar nepataisomai sugadings vadovélj, knyga ar kita dokumenta moksleivis privalo jj
pakeisti tokiu pat arba lygiaver¢iu, arba atlyginti Zalg jo rinkos kaina, jskaitant uZsakymo ir
transportavimo islaidas.

24.Uz nepilnameciy moksleiviy sugadintus ar prarastus spaudinius atsako tévai ar globéjai.
25.Dalyko mokytojas atsakingas uz kabinete laikomus vadovélius, mokslo mety pabaigoje esant
vadoveliy trikumams privalo Zinoti, kas jtakojo tuos triikumus ir kokiy veiksmy buvo imtasi, kad
trikumy nebity.

VILATSISKAITYMAS SU MOKYKLOS VADOVELIAIS, KNYGOMIS, DOKUMENTAIS

26.Pabaiges mokyklg ar dél kokiy nors prieZaséiy nutraukes mokymasi moksleivis privalo
atsiskaityti su biblioteka ir dalyko mokytojais pagal ,,Klasiy komplektavimo ir mokiniy priémimo ir
i8vykimo tvarkos apra§o“ 5 skyriaus 25 punktu.

27 Neatsiskai¢ius su mokyklos biblioteka ir dalyky mokytojais, moksleivio padaryta Zala mokyklai
perduodama teisésaugos organams.

VIILVADOVELIU, KNYGU, DOKUMENTU NURASYMAS

28.Netinkamus naudoti vadovélius, remiantis ,,Galiojan&iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy
Duomeny baze®, nuraSo mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryta vadovéliy nura$ymo komisija.



29.UZ vadovéliy apskaita, uzsakyma, jsigijima, i¥davima ir nura§yma atsakingas bibliotekininkas.
30.Vadovéliai i3 bibliotekos fondo nura$omi, sudarant nustatytos formos (priedas Nr.1) nura$ymo
akta su nuraSomy dokumenty vardiniu sgradu (priedas Nr.2). Kiekvienas lapas sunumeruojamas.
31.Aktas suraSomas dviem egzemplioriais, patvirtinti vadovo. Vienas licka bibliotekoje, kitas
perduodamas mokyklos buhalteriui.

32. Patvirtintas aktas yra pagrindas dokumenty i§¢mimui i§ bibliotekos vadoveliy fondo ir
balansines vertés nuradymui i§ buhalterinés apskaitos dokumenty.

33.UZ nuraSyty vadovéliy ir literatiros likvidavimg atsakingas direktoriaus pavaduotojas tkiui ir
bendriesiems klausimams.



PRIEDAS Nr4 .
TS e e _Teliy r. Varniy Motiejaus Valanéiaus gimnazija, 190557473
; (Istaigos p.avadinimas, jstaigos kodas)

UKINIO INVENTORIAUS N'URAéYMO AKTAS

(sudarymo vieta)

TVIRTINU:

Direktorius

(pareigy pavadinimas)

s ’ (parasas)

Irena Peleckiené

(vardas, pavardé)

Komisija, paskirta 2013-01-04 isakymu Nr. V-04, apziurejo eksploatuojama tkinj inventoriy ir pripazino jj netinkamy
naudoti ir atiduotu atliekoms.

Materialiaj atsakingas asmuo bibliotekos vedéjas, Antanas Vasiliauskas

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)
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pavadinimas

“Kickis“
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Ekspioataci_ios Nurasymo
pradzia

pagrindas

‘Knygos ir vadovéliaj = .2
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Siame akte i$vardyti daiktai komisijos aki\;aizdoje iSardyti, o gautos medziagos pripazjstamos naudingosiomis atliekomis
kurios turi bati uZregistruotos apskaitoje: _
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Komisijos pirmiininkas
Soc. pedagogas Vilma Jankauskaité
Komisijos naridi:
RaStineés vedéja Broné LatoZien¢

Ribininké Alma Bagkiené




PRIEDAS Nr.2
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