TELSIU R. VARNIU MOTIEJAUS VALANCIAUS GIMNAZLIOS
INVENTORIZACLIOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.]staigos tvarkos aprale (toliau — Apradas) reglamentuojamas inventorizacijos objektas,
periodiSkumas, atlikimas ir jforminimas.

2. Aprade vartojamos savokos:

2.1. U% turty atsakingas asmuo (toliau — atsakingas asmuo) —[staigos vadovo isakymu
paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti, saugoti ir i3mokéti grynuosius pinigus arba priimii, saugoti,
naudoti, perdirbti, gaminti, perduoti, parduoti. graXinti turty.

2.2, Afidéjinys — jsipareigojimas, kurio galutinés jvykdymo sumos arba jvykdymo laiko
negalima tiksliai nustatyti, ta¢ian galima patikimai jvertinti.

2.3, Atsargos — turtas, kurj [staiga per vienus metus sunaudoja pajamoms uZdirbti ar
vieSosioms paslaugoms teikti arba kuris yra laikomas numatant jj parduoti ar paskirstyti vykdant
iprasta veikla, isskyrus ilgalaikj turta, kurj numatoma per 12 ménesiy perduocti kitiems viefojo
sektoriaus subjektams, taip pat Istaigos Tkinis inventorius, nebaigla gaminti produkeija ir nebaigtos
teikti paslaugos pagal trumpalaikes sutartis.

2.4. Biologinis turtas — gyviinai ir augalai, kuriuos [staiga valdo, naudoja arba kuriais
disponuoja.

2.5. llgalaikis turtas — turtas, kurj Istaiga naudoja ekonominei naudai gauti arba viedosioms
paslaugoms teikii ilgiau kaip 12 ménesiy.

2.6, Tlgalaikis materialusis turtas — materialusis turtas, atitinkantis visus 8iuos kriterdjus:
skirtas tam tikroms savarankitkoms funkcijoms atlikti, t. y. prekéms gaminti, paslaugoms teikti,
nuomoti ar administraciniams iikslams: numatomas naudoti ilgiau nei vienus metus daugiau negu
viena veiklos ciklg; jo jsigijimo ar pasigaminimo savikaina vra ne mafesné uz minimalig ilgalaikio
materialiojo turto verte (jsigijimo ar pasigaminimo savikaing). Paskutinis kriterijus netaikomas
nekilnojamajam turtui, kilnojamosioms kultiiros vertybéms, kitoms vertybéms (gamybai ir vartojimui
nenaudojamiems vertingiems dirbiniams ir jy kolekcijoms, i3skyrus kilnojamasias ar nekilnojamasias
kultliros vertybes, kurie jprastinémis ju laikymo sglygomis ilgai negenda ir kuriy verte, tikimasi,
didés), transporto priemonéms ir $aunamiesiems ginklams, iSskyrus vienkartinius Saunamuosius

inklus.
: 2.7. Mineraliniai iSteklia — naudingosios i3kasenos ir poZeminis vanduo, kaip jie apibrézti
Lietuvos Respublikos Zemés gelmiy jstatyme.

2.8. Nematerialusis turtas — materialios formos neturintis, nuo kity Istaigos nematerialiojo
turto vienety atskiriamas nepiniginis turtas, kuriue Istaiga disponuoja ir kurj naudodama numato
gauti tiesioginés ir (arba) netiesioginés ekonominés naudos.

2.9, Kitos Aprade vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibreZtos Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos istatyme, Lictuvos Respublikos viefojo sektoriaus atskaitomybes
jstatyme, Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir ssugiyju dokumenty blanky gamybos
jstatyme, Lietuvos Respublikos keliy jstatyme, Lietuvos Respublikos kilnojamuyjy kultiiros vertybiy
apsaugos jstatyme. Lictuvos Respublikos ginklu ir Saudmeny kontroles jstatyme, Lictuvos
Respublikos finansy jstaigy jstatyme ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archywvu jstatyme.




II SKYRIUS
INVENTORIZACIIOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. Visas [staigos buveinéje esantis ir (arba) jam priklausantis turtas ir jsipareigojimai privalo
biiti inventorizuoti tokiu periodiskumu:

3.1. turtas ir jsipareigojimai, iSskyrus Aprafo 3.2-3.4 papunkdiuose nurodyty turta ir
isipareigojimus, —ne rediau kaip kartg per ataskaitinius metus ir pagal ne ankstesnius kaip ataskaitiniy
mety spalio 31 dienos duomenis;

3.2. maisto produkiai, Zemés {ikio produkcija — ne reiau kaip kartg per ataskaitiniy mety
ketvirtj;

3.3. grynieji pinigai kasoje, nepanaudoti saugicji dokumenty blankai — kiekvieno ménesio
paskuting darbo diena. Jei kasoje néra grynyjy pinigy ir nebuvo piniginiy 168y jud&jimo, ta ménesj
pinigy kasoje inventorizacija neatlickama:

3.4. numeruoti blankai — kiekvieno ketviréio paskutine darbo diena;

3.5. subjekty tarpusavio gautinos ir (ar) mokétinos sumos bei atidéjiniai — kartg per metus
pagal ataskaitiniy mety paskutinés dienos duomenis.

4. |staigos turtas ir jsipareigojimai turi biiti inventorizuojami daZniau, nei nurodyta Taisykliy
3 punkte, per vadovo jsakyme nurodytg termina, kai:

4.1. [staiga yra reorganizuojama ar likviduojama (pagal sprendimo dél reorganizavimo arba
likvidavimo priémimo dienos duomenis);

4.2. keiciasi vadovo paskirtas atsakingas asmuo, — inventorizuojama turto dalis, perduodama
vieno atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos
bikle), isskyrus atvejus, kai vadovas priima sprendima perduodant turta jo neinventorizuoti ir tai
nurodo turto perdavimo patvirtinimo dokumente:

4.3. nustatomas pleSimo, vagystés, sukéiavimo, turto pasisavinimo arba i88vaistymo fakias
(pagal fakto nustatymo dienos biklg), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro arba
stichinés nelaimés pasibaigimo dienos bilklg), — inventorizuojama turto dalis, likusi po paisro,
stichines nelaimés, pleSimo, vagystés, sukliavimo, turto pasisavinimo ar i$$vaistymo fakito
nustatymo;

4.4, vadovas paveda atlikti inventorizacijg dél kity prieZaséiy.

3. Turtas, kuris inventorizacijos metu bus ne [staigos buveingje, o laikinai kitoje vietoje dél
remonto ar panaios prieZasties, turi biiti inventorizuotas pagal turto perdavimo patvirtinimo
dokumentus, nurodant inventorizacijos aprade, kad turto buvimo vieta yra ne [staigos buveing,

6. Inventorizuojamas visas [staigai nepriklausantis, bet jos valdomas, naudojamas ir
disponuocjamas turtas, priimtas saugoti, ir kitoks pagal sutartis gautas turtas ir (arba) jam priklausantis
turtas, i8skyrus darbuotojy asmeninius daiktus,

Il SKYRIUS
INVENTORIZACLIOS ATLIKIMAS IR [FORMINIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENROSIOS INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO IR [FORMINIMO NUOSTATOS

7. Inventorizacija atliekama Siais biidais:

7.1. kai inventorizuojamas ilgalaikis materialusis turtas. biologinis turtas, atsargos. grynieji
pinigai kasoje, — fizikai patikrinant inventorizuojamy objekty buvimg finansinés apskaitos
registruose nurodytose vietose:

7.2. kai inventorizuojami pinigai finansy jstaigy ir centrinio banko sgskaitose, — pagal jy
iSrasy duomenis apie sgskaity likuéius;

7.3.  kai inventorizuojamos i$ ne viedojo sektoriaus subjekty gautinos sumos ir (ar) ne viefojo
sektoriaus subjektams mokétinos sumos, — pagal gauting ir (ar) mokéting sumy likugiy suderinimo
altus (toliau — suderinimo aktas);




7.4. kai inventorizuojamos subjekty tarpusavio gautinos ir (ar) mokeétinos sumos, —
informacijg apie ataskaitiniu laikotarpiu uZregistruotas sumas pateikiant | VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistema (toliau — VSAKI sistema) finansy ministro
nustatyta tvarka ir joje suderinant sumas;

7.5. kitais atvejais ir kai inventorizacijos dél objektyviy priezaséiy negalima atlikti Apraso
7.1-7.4 papunkfiuose nustatytais biidais arba VSAKI sistemoje lieka nesuderinty sumy, — pagal
dokumentus, kuriais pagrindZiamas turtas ir jsipareigojimai.

8. Inventorizacija atliekama turto buvimo vietoje arba nuotoliniu biidu.

9. Inventorizacijai atlikti vadovo jsakymu sudaroma inventorizacijos komisija.
Inventorizacijos komisija neprivalo inventorizuoti turto, kuris yra uZsienio valstybéje, ir vadovas tokj
turtg inventorizuoti paveda konkrediam asmeniui,

10.  Vadovo sprendime dél inventorizacijos turi biiti nurodyta:

10.1. jeigu sudaroma inventorizacijos komisija, — inventorizacijos komisijos nariy, i3 kuriy
vienas skiriamas komisijos pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai; jeigu nesudaroma
inventorizacijos komisija, — konkretaus asmens vardas, pavardé, pareigy pavadinimas ir
inventorizacijos komisijos nesudarymo aplinkybiy pagrindimas;

10.2. inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

10.3. data, pagal kurios bilkle pavedama atlikti inventorizacija;

10.4. pavedimai inventorizacijos komisijai:

10.4.1.  inventorizacijos fakts jforminti inventorizacijos aprafu (-ais):

10.4.2.  nustatyli, ar inventorizacijos datg turtas turi nuvertéjimo poZymiuy;

11. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

11.1. Turi biti ne maziau kaip 3 nariai (jskaitant pirmininksg). Jeigu subjekte yra ne daugiau
kaip 3 darbuotojai, inventorizacijos komisija nesudaroma. o subjekto vadovas paveda konkrediam
asmeniui atlikti inventorizacija.

11.2. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai, i%skyrus atvejus, kai
subjekte yra ne daugiau kaip 5 darbuotojai ir (arba) kiti darbuotojai néra kompetentingi atlikti
inventorizacijos (neturi leidimy biiti tam tikrose teritorijose, neturi teisés susipaZinti su tam tikra
informacija, biiti greta ar dirbti su inventorizuojamu turtu ir kt.) ir (arba) inventorizuojamas u¥sienio
valstybéje esantis subjekto turtas.

11.3. Jeigu viena inventorizacijos komisija dél objektyviy priezaséiy nceali atlikti
inventorizacijos (pvz., turtas yra specifinés paskirties, skirtingose buvimo vietose. paskelbtas
karantinas arba ckstremalioji situacija ir kt.), vadovo sprendimu sudaromos pagrindiné ir viena arba
kelios papildomos inventorizacijos komisijos. Papildomos inventorizacijos komisijos darba
koordinuoja, jos sprendimus perZiliri ir jiems pritaria arba teikia siilymus tikslinti sprendimus
pagrindiné inventorizacijos komisija.

11.4. Subjekto finansine apskaita tvarkantis asmuo negali biiti komisijos pirmininkas.

12.  Kai tikrinami ilgalaikio turto, biologinio turto, grynyjy pinigy, numeruoty ir saugiujy
dokumenty blanky ir atsargy likuéiai, privalo dalyvauti atsakingas asmuo, idskyrus atvejus, kai 3is
asmuo negali dalyvauti dél pateisinamy priefaséiy. Jeigu atsakingas asmuo inventorizacijoje
dalvvauti negali, turi dalyvauti jj pavaduojantis asmuo.

13. Kai inventorizacijos objektas yra ilgalaikis turlas, biologinis turtas, pinigai, numeruoty
ir saugiyjy dokumenty blankai ir atsargos, pries prasidedant inventorizacijai, atsakingas asmuo rastu
patvirtina, kad visi turto gavimo ir nuraSymo arba i§davimo dokumentai perduoti subjekto finansine
apskaitg tvarkanéiam asmeniui, arba radtu informuoja inventorizacijos komisijg apie dalj neperduoty
dokumenty. Visi [staigos finansine apskaitg tvarkandiam asmeniui neperduoti dokumentai turi biti
pazymeéti ,.iki inventorizacijos”, nurodyta jy gavimo data ir pasirasyti. Pagal dokumentus su jrasu ,.iki
inventorizacijos” finansinéje apskaitoje po inventorizacijos registruojamos Gkinés operacijos.

14, Inventorizacija jforminama inventorizacijos aprafu (-ais), kuriame (-iuose),
atsizvelgiant j inventorizuojama objekta, turi bliti Aprafo 16-18, 20 ir 21 punktuose nurodvia
informacija ir (ar) duomenys. Inventorizacijos apradai gali biiti rengiami rastu popieriuje arba
finansinés apskaitos informacinéje sistemoje. Parengli inventorizacijos apra3ai gali biti saugomi
dokumenty valdymo informacinéje sistemoje, jeigu uAikrinama. kad prieiga prie duomenu bus




suteikta tik tiems asmenims, kuriy funkcijoms atlikti tai reikalinga. Jeigu gautinos ir (ar) mokétinos
sumos ar jy dalis yra suderintos VSAKI sistemoje, apie tai informuojama inventorizacijos komisija
ir tos dalies sumy inventorizaci) jforminantys apradai nerengiami.

15.  Atskiras inventorizacijos apraas (-ai) sudaromas (-i) pagal kickviena § inventorizacijos
objekto poZymj ar su juo susijusias aplinkybes:

15.1. turto buvimo vietg;

15.2, turto judéjimg inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta. iSduota turtg);

15.3. turto ir jsipareigojimy grupavima j saskaitas (balansines ir nebalansines);

15.4. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystés) ir kt.) ir turto
savininka, kai turtas néra [staigos nuosavybé arba néra [staigos valdomas patikéjimo teise, — sutarties
sudarymo fakta;

15.5. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus;

15.6. ataskaitiniais metais nebaigta statomg arba montuojama ilgalaik] materialujj turta.

16. Inventorizacijos aprade, atsiZzvelgiant j inventorizuojama objekta, turi bti 3 informacija
ir (ar) duomenys:

16.1. subjekto pavadinimas:

16.2. dokumento pavadinimas:

16.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos:

16.4. inventorizuojamo ilgalaikio materialiojo turto inventoriaus numeris;

16.5. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai, kurie
turi atitikti finansinéje apskaitoje uZregistruoto turto ir jsipareigojimu vienety pavadinimus;

16.6. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

16.7. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verté, kai aktualu, nurodant nominaliaja verte ir
jsigijimo savikaina;

16.8. inventorizuojamy jsipareigojimy suma ir turto vienety skai¢ius ir suma;

16.9.  inventorizuojame turto nuvertéjimo poZymiai;

16.10. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai,

17.  Inventorizacijos apraSe, kuriame inventorizacijos objektas yra ilgalaikis turtas,
biologinis turtas, pinigai, numeruoty ir saugiyjy dokumenty blankai ir atsargos, turi bati informacija
apie tai, kad visi inventorizacijos objekto gavimo ir nurafymo arba i3davimo dokumentai atiduoti
subjekto finansing apskaitg tvarkanfiam asmeniui ir gautas turtas jirauktas j finansing apskaita, o
perduotas turtas nurasytas arba iSduotas, taip pat nurodyti paskutiniy tolio turto gavimo, nuraSymo
arba i3davimo dokumenty numeriai ir datos. Atsakingas asmuo inventorizacijos aprade turi savo
paralu patvirtinti (arba atsisakyti pasirasyti) toki teigini: ,.Visa $iame inventorizacijos apraSe
iSvardyta turta inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jra$é | aprasa, todél
inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu®,

18. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi perskaidiuoti
(persverti, iSmatuoti ir pan.) inventorizuojamg turts. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo atsakingas
asmuo atsisako patvirtinti inventorizacijos aprasg, tai nurodoma inventorizacijos aprage, o atsakingas
asmuo turi ne véliau kaip per 2 darbo dienas po inventorizacijos atlikimo pabaigos inventorizacijos
komisijai pateikti radytini atsisakymo patvirtinti inventorizacijos aprafa paaiskinima. Sis
paaiskinimas pridedamas prie inventorizacijos apraSo.

19.  Jeigu atsakingas asmuo keiciasi, kai perduodamas ir prilmamas turtas, inventorizacijos
apraSe turta perduodantis asmuo patvirtina, kad jj perdavé. o priimantis asmuo — kad priéme.

20. Inventorizacijos aprase nurodoma netinkamo (negalimo) naudoti turto netinkamumo
naudoti prieZastis.

21. Inventorizacijos aprase gali biiti nurodomos inventorizacijos komisijos pastabos dél
turto tolesnio naudojimo.

22. Inventorizuojant turtg, uz kurj yra paskirtas atsakingas asmuo, inventorizacijos aprada
pasirafo visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingas asmuo. Jeigu sudaromos pagrindiné ir
papildoma inventorizacijos komisijos, papildomos inventorizacijos komisijos inventorizacijos
apradus pasiraSo atsakingas asmuo ir papildomos komisijos pirmininkas.




23. Inventorizuojant [staigai nuosavybés 1teise nepriklausanti turts (pasiskolinta,
i8sinuomoty, naudojamg pagal panaudos sutartis, administruojamg bendrg turta pagal jungtinés
veiklos (partnerystés) sutart], gauts perdirbti arba parduoti), i¥skyrus valstybés ir savivaldybiy turtg,
pagal kiekvieng turto savininkg parengiamas inventorizacijos aprafas. Inventorizacijos aprads
pasirado visi komisijos nariai ir atsakingas asmuo. Inventorizacijos aprasas ar jo kopija pateikiami to
turto savininkui.

24, Visas patikrintas ir suskaifiuotas turtas nurodomas inventorizacijos aprase.

25. Aprafo 26 punkto nuostatos netaikomos, kai inventorizacijos aprasai saugomi
dokumenty valdymo informacinéje sistemoje ir kai uZtikrinama, kad laikomasi bent vieno ¢ iy
reikalavimy:

25.1. inventorizacijos aprade arba kitame turto ir isipareigojimy sgrage iragas yra nekeitiamas
ir identifikuojamas i arba, kai jrasas atliekamas automatifkai, su juo susijusj jrasa padares ir (arba)
patvirtines asmuo jraSo padarymo data;

25.2. inventorizacijos aprade arba kitame turto ir jsipareigojimy saradc pakeitus arba pafalinus
ira3g, identifikuojamas pakeitima padares ir (arba) patvirtings asmuo, jra%o pakeitimo arba pasalinimo
padarymo data ir i8saugoma prie§ jrafo pakeitimg arba pasalinima buvusi informacija.

26. Jei Aprado 25 punkte nurodyty reikalavimy negalima uZtikrinti ir rengiami bei saugomi
popieriniai inventorizacijos aprasai:

26.1. Kickvieno inventorizacijos aprafo lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zod¥ais turi bati
jraSomas faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus lape irafyto turto kiekj, nesvarbu, koks matavimo
vienetas), ZodZiais jraSomas paskutinio jrado eilés numeris. NeuZpildytos lapo eilutés perbraukiamos.
Inventorizacijos apraso paskutinio lape pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutinio jrago
eilés numeris, faktiskai rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant paskutinj, inventorizacijos
aprado lapuose nurodytg turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto turto veréiy suma.

26.2. Klaidas inventorizacijos aprafuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
turi biiti paaiSkinti ir paraSais patvirtinti ty paciy asmenu, kurie tuos apradus sudaré ir pasirase,
nurodant ,taisymu tikéti. Taisymai daromi perbraukiant norimg taisyti Zodi ar skai¢iy ir falia jo
paraiant teisingg Zodj ar skaiéiy.

27. Faktiniai inventorizuoty objekty duomenys palyginami su finansinés apskaitos
duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradZios diena. Radus inventorizuoty objekty triltkuma
arba pertekliy, tokie duomenys turi biiti nurodomi inventorizacijos apra3e.

28. Jeigu atsargos jtraukiamos | finansing apskaits periodi%kai | finansine apskaita
traukiamy atsargy biidu, jy likugiai finansinés apskaitos registruose nustatomi pagal inventorizacijos
duomenis.

29. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny raytiniy paaiskinimy
d¢l visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gauting ir (ar) mokeéting sumy ietkinio
senaties terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos
komisijos nustatytg terming, kuris negali biiti trumpesnis kaip 5 darbo dienos ir ilgesnis kaip 10 darbo
diemy.

30.  Jeigu inventorizacijos komisija, remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir inventorizacijos
apraSais arba gautiny ir (ar) mokeétiny sumy derinimo VSAKI sistemoje duomenimis, nustato aptikty
turto ir jsipareigojimy neatitikéiy, trikumy, nuostoliy ir gedimuy, taip pat pertekliaus priezastis. ji
vadovui rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir finansinés apskaitos duomeny neatitiktis ir jam
pateikia pasifilymus del neatitikéiy panaikinimo.

31. Vadovas per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos pabaigos priima sprendimus dél
inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ir nuvertinimo, atsizvelgdamas j Apraso 37, 50 ir
57 punktuose nurodytus inventorizacijos komisijos pasifilymus dél turto jvertinimo, ir per 10 darbo
dieny nuo inventorizacijos pabaigos priima sprendimus dél inventorizacijos rezultaty registravimo
finansinéje apskaitoje.

32. Vadovw priemus sprendimus dél inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo,
sprendimai ne véliau kaip per 5 darbo dienas po sprendimo priémimo dienos ir ne véliau kaip likus
10 darbo dieny iki finansiniy ataskaity sudarymo dienos perduodami finansing apskaita tvarkanéiam
asmeniui ir registruojami atitinkamose saskaitose subjekto finansinéje apskaitoje.




33. ISnuomotas, pagal panaudos sutartj perduotas furtas, pagal jungtinés veiklos
(partnerystés) sutartj partneriui priklausanti bendro turto dalis ir pagal kitas sutartis perduotas turtas
inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo, jungtinés veiklos administeatoriaus — pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj uz bendra turtg paskirto atsakingo vieno i3 partneriy — pateikta
Sio turto inventorizacijos aprasg arba kitg turto buvimo fakta ir bklg patvirtinantj dokumenta,

ANTRASIS SKIRSNIS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO IR BIOLOGINIO TURTO INVENTORIZACLJA

34.  llgalaikio materialiojo turto vienetui subjektas suteikia inventoriaus numerj, kuris tame
subjekte neturi biiti keitiamas per visg to turto naudojimo laika. Inventoriaus numerj galima pakeisti
tik tais atvejais, kai nustatoma, kad turtas buvo sunumeruotas klaidingai, Nuomojamam arba pagal
panaudos sutartis gautam turtui nuomininkas, panaudos gavéjas palicka nuomotojo, panaudos davéjo.
Jungtings veiklos administratoriaus ar kito turto valdytojo turtui priskirta inventoriaus numerj.

35. Kai inventorizacija atlickama nuotoliniu biidu, faktitkai turta tikrinantis
inventorizacijos komisijos narys informacijg apie rasta turtg ir galimg jo nuvertéjima realiu laiku
(nedarydamas garse ir vaizdo jrafo) garso ir vaizdo nuotolinio perdavimo priemonémis perduoda
nuctoliniu biidu Kitam (-iems) inventorizacijoje dalyvaujanéiam (-tiems) komisijos nariui (~iams).

36. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama turta, jvertina, ar yra poZymiy, kad turtas
gali biiti nuvertéjes.

37.  Radusi | finansing apskaitg nejtraukto ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, taip
pat turto, kurj apibiidinanéiy duomeny néra finansinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija j
inventorizacijos apradg jrado trikstamus duomenis apie §j turtg ir teikia vadovui pasitilymus dél turto
jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal atitinkamy finansy ministro tvirtinamy viefojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty, reglamentuojanéiy ilgalaikio materialiojo turto
apskaitg ar biologinio turto ir mineraliniy istekliy apskaits, nuostatas, taikomas neatlygintinai gautam
turtui. Pasialymas dél j finansing apskaity nejtraukto ilgalaikio materialiojo ir biologinio turto
jvertinimo teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato turto nuvertéjimo poZymiy.
Nuvert&jimo poZymiai vertinami pagal finansy ministro tvirtinamg viefojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standarts, reglamentuojant] turto nuvertéjimo apskaita,

38.  Atliekant bicloginio turto inventorizacija, atsiZvelgiant j turto grupe, taip pat taikomas
Aprao 44 punktas.

39.  Keliy inventorizacijos aprase nurodomas kelio numeris, kelio pavadinimas ir kelio ilgis
pagal valstybinés reikimés keliy sgrade arba atitinkamos savivaldybés vietinés reik§meés keliy sqrage
pateikius duomenis.

40. Atliekant savivaldybés buty, socialiniy blisty ir Zemés sklypy inventorizacija, patikrinami
ju registracijos duomenys Registry centre ir atrankos bidu patikrinami keli turto vienetai.

41. Atliekant melioracijos statiniy inventorizacijg, sutikrinami finansinés apskaitos duomenys
su valstybes jmones Valstybés Zemés fondo pateiktais duomenimis ir atrankos bidu patikrinami keli
turto vienetai.

42.  I8sinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir kito subjekto
buveingje esan¢io ilgalaikio materialiojo turto inventorizacijos aprae nurodomas nuomos (panaudos,
saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos aprafai pagal kickviena turto, idskyrus
valstybés ir savivaldybiy turta, savininka.

TRECTASIS SKIRSNIS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

43. Atsargy inventorizacija gali biiti atlickama nuotoliniu biidu.

44.  Jeigu [staigos kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas inventorizuoti per
vieng dieng, i3¢jus inventorizacijos komisijai ar faktifkai turty tikrinanéiam inventorizacijos
komisijos nariui turi biiti uXtikrinama patalpy apsauga. Apsaugos uZtikrinimo priemonés atliekant




inventorizacijg turi biiti inventorizacijos komisijos pirmininko Zinioje. Iki darbe dienos pabaigos
padaromi (3 dieng patikrinto turto inventorizacijos aprafy jradai.

45. Atliekant inventorizacija turtas suskaidiuojamas, pasveriamas, i¥matuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant j kiekvienos rii$ies turto matavimo vieneta,
laikymo vietg ir biida.

46.  Inventorizacijos komisija jvertina, ar yra poZymiy, kad atsargos gali biiti nuvertéjusios.
Inventorizacijos komisija vadovui teikia pasiiilymus dél atsargy, turinéiy nuvertéjiimo poZymiu,
jvertinimo.

47.  |pakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepaZeistos, kiekis gali biiti nustatomas pagal jy
etiketes, atrankos biidu patikrinus ne maZiau kaip § procentus 3io turto. Jeigu atrankos biidu patikrinty
atsargy kickis neatitinka etiketése nurodyto kickio, visos jpakuotos atsargos pasveriamos
(perskaidiuojamos).

48.  Supilty | kriivas atsargy svoris arba apimtis nustatomi jas i¥matuojant ir techniniais
skaiiavimais. Svérimo (matavimo) ir skai¢iavimo aktai pridedami prie inventorizacijos apraso.

49.  Prireikus inventorizacijos metu turtas gali biiti priimamas ir iSduodamas. Tai atliekama
inventorizacijos komisijos ar faktiskai turt tikrinanéio inventorizacijos komisijos nario akivaizdoje.

30. Prekybos vietose rastos neparduotos prekés suskaiGiuojamos, pasveriamos arba
i8matuojamos. Pinigai uZ parduotas prekes, rasti kasos operacijy atlikimo vietoje, suskai¢iuojami ir
nurodomi inventorizacijos aprase. Inventorizacijos aprase nurodoma ir paskutinio kasos aparato kvito
(kvity, jeigu yra keli kasos aparatai) cilés numeris (numeriai), i§davimo data (datos). unikalus
(unikaliis) kasos aparato (aparaty) numeris (numeriai) ir kasos aparato kvite (kvituose) uzfiksuotos
SUIMOS.

51. Radusi | finansing apskaity nejtraukty atsargy inventorizacijos komisija |
inventorizacijos aprasa jraSo trikstamus duomenis apie & turtg ir vadovui teikia pasiilymus dél turto
jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal finansy ministro tvirtinamo vieojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standarto, replamentucjanéio atsargy apskaita, nuostatas, taikomas
neatlygintinai gautoms atsargoms. Pasitilymas dél atsargy jvertinimo teikiamas ir tais atvejais, kai
inventorizacijos komisija nustato jy nuvertéjime poZymiy. Tokios atsargos vertinamos atitinkamai
pagal minéty standartg.

52. Inventorizuojant nepanaudotus numernctus dokumenty blankus ir saugivosius
dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis pagal riidis. Nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky ir
saugiyjy dokumenty blanky inventorizacijos aprase nurodomi iy blanky pavadinimai, serijos ir
numeriai. Radus sugadinty numeruoty dokumenty blanky ir saugiyjy dokumenty blanky, sudaromas
sugadinty blanky inventorizacijos apradas, kuriame nurodomi juy pavadinimai, serijos ir numeriai,

53. Ne subjekio buveingje esantios atsargos inventorizuojamos tikrinant jy iSsiuntimo ar
ifdavimo dokumentuose nurodytus kiekius ir sumas.

54.  Inventorizacijos aprase nurodomos ne [staigos buveinéje laikomos prekes ir med#iagos,
taip pat atsargos, kurios priklauso [staigai pagal jungtinés veiklos (parinerystés) sutartj, nurodomi
atsargy, prekiy ir medZiagy pavadinimai, kickis, riifis, verté (finansinés apskaitos duomenimis),
priémimo saugoti (perdirbti, parduoti) dokumentai, saugojimo (perdirbimo) vieta, dokumenty
numeriai ir datos,

55.  Gavusi if kity subjekty, kurie subjekto turta saugo (perdirba) arba administruoja pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj, inventorizacijos aprasus arba jy kopijas, arba i§ fiziniy asmeny
ar kity juridiniy asmeny - inventorizacijos aprafus arba kitus turto buvimo falkts ir bikle
patvirtinan¢ius dokumentus, inventorizacijos komisija faktinius turto likudius, nurodytus gautame
inventorizacijos apraSe, jo kopijoje arba kitame turto buvimo faktg ir bikle patvirtinanéiame
dokumente. palygina su savo finansinés apskaitos duomenimis.

56. Issinuomoty, naudojamy pagal panaudos sutartis, laikinal saugomy ir kity Istaigos
buveingje esanéiy atsargy inventorizacijos apraSe nurodomas nuomos (panaudos, saugoiimo)
pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos apradai pagal kickvieng turto, iskyrus valstybés
ir savivaldybiy turts, savininks.




KETVIRTASIS SKIRSNIS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR FINANSINIY [SIPAREIGOJIMU

INVENTORIZACLJA

57. Inventorizuojant nematerialyjj turta. tikrinami faktiniai jo jsigiiimo dokumentai ir
turimos sutartys, patikrinama, ar nematerialusis turtas naudojamas, nustatomas naudojamo
nematerialiojo turto faktinis kiekis, jo atitiktis turimiems jsigijimo dokumentams ir sutartims.

58. Radusi j finansing apskaitg nejtraukto nematerialiojo turto, taip pat turto, kurj
apibldinan¢iy duomeny néra finansinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija i inventorizacijos
apradg jralo trikstamus duomenis apie § turtg ir teikia vadovui pasiiilymus dél turto jvertinimo.
Rastas turtas vertinamas pagal finansy ministro tvirtinamo vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standarto, reglamentuojanéio nematerialiojo turto apskaily, nuostatas, taikomas
neatlygintinai gautam turtui. Pasililymas dél nematerialiojo ir finansinio turto jvertinimo vadovui
teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato turto nuvertéjimo  poZymiy.
Nuvertéjimo poZymiai vertinami pagal finansy ministro tvirtinamg vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansines atskaitomybés standarta, reglamentuojantj turto nuvertéjimo apskaits.

59. Inventorizuojant investicijas j kitus subjektus, tikrinami investavimo patvirtinimo
dokumentai, jskaitant finansavimo sutartis, valdomy jmoniy ir jstaigy pateikty informacija apie per
ataskaitinj laikotarpj gauty dotacijy turtui isigyti sumas.

60. Inventorizuojant finansinj turta ir finansinius jsipareigojimus, kuriy nejmanoma
sutikrinti pagal suderinimo aktus, tikrinamos sutaréiy salygos ir dokumentai, kuriais pagrind¥iamas
finansinio turto ir finansiniy jsipareigojimy padidéjimas ir (arba) sumazéjimas.

61. Inventorizuojant vertybinius popierius, tikrinami jy jsigijimo dokumentai. nustatomas
vertybiniy popieriy faktinis kiekis, nominalioji ir jsigijimo vertés.

62. Pinigy, esandiy finansy jstaigy ir centrinio banko saskaitose, inventorizacija atliekama
sgskaity liku¢ius pagal finansinés apskaitos duomenis palyginant su finansy jstaigy ir centrinio banko
sgskaity iSra8y duomenimis apie saskaity liku#ius,

63.  Grynieji pinigai kasoje (eurais ir uZsienio valiuta) suskaitiuojami pagal ju nominaliaja
verte.

64.  Pinigai kelyje inventorizuojami tikrinant jy issiuntimo dokumentuose nurodytas sumas.

65. Vadovaujantis protingumo ir racionalumo kriterijais (atsiZvelgiant | sumy
reik3minguma, tikétinos derinimo naudos ir sgnaudy santyki) gautinos ir (ar) mokétinos sumos gali
biiti inventorizuojamos ju nederinant, kai:

65.1. jy derinimo sgnaudos vir§yty inventorizuojama gautiny ir (ar) mokeétiny sumy likutj;

65.2. sumos gautinos 15 fiziniy ir juridiniy asmeny ir (ar) sumos mokétinos fiziniams ir
juridiniams asmenims, jeigu jiems periodiskai siun¢iami priminimai apie nejvykdytus
jsipareigojimus;

65.3. mokétinos sumos yra apskaitiuojamos (pavyzdZiui, sukauptos sgnaudos, sukauptos
idmokos uZ atostogas);

65.4. sumos yra ateinantiy laikotarpiy sanaudos.

66. Jei gautinos ir (ar) mokétinos sumos nebuvo derintos, idskyrus Apraso 65.1 ir
65.2 papunké&iuose nurodytas idimtis, tokiy sumy likuéiy teisingumas turi biiti sutikrinamas su ju
pagrindimo dokumentais ir faktas apie tokj inventorizavimo biidg nurodomas inventorizacijos aprade.
Sutikrinimo su gautiny ir (ar) mokéting sumy pagrindimo dokumentais procediira apima atlikty
skai€iavimy teisingumo tikrinimg, dokumenty, kuriy pagrindu buvo uZregistruotos gautina ir (ar)
mokétina sumos, tikrinima.

67. Gautiny sumy suderinimo iniciatoriai turi bati jy gavéjai.

68. Valstybinei mokeséiy inspekceijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Muitinés departamentui prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai, savivaldybiy administracijoms (dél jy administrucjamy mokeséiy ir iStekliy
fondy) moketinos sumos derinamos 3iy subjekty nustatyta tvarka, jeigu jie tokia tvarka nusistate.




69.  Suderinimo akte nurodomas subjekto ir suderinimo akto pavéjo pavadinimas, tam tikrg
data moketina ir (ar) gautina sumos, o jeigu tokia informacija kaupiama finansineés apskaitos
informacinéje sistemoje, - ir jy atsiradimo prieZastis (pavyzd#iui, u2 ka ar pagal kokia sutart) ir data.
Suderinimo akto gavéjas paradu patvirtina akte nurodytas sumas arba nurodo jy nesutapimo prieZastis.

70.  AtsiZvelgiant j suderinimo aktus, tikslinama mokétina suma, jsipareigojimo suma ir juy
atsiradimo data.

71. I8 ne vielojo sektoriaus subjekty gautiny sumy ir ne vieSojo sektoriaus subjektui
mokeétiny sumy inventorizacija atlickama gautiny ir (ar) mokétiny sumy suderinimo akty duomenis
sutikrinant su finansinéje apskaitoje uZregistruotais gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuéiais, o
subjekty tarpusavio gautiny ir (ar) mokétiny sumy inventorizacija atlickama VSAKI sistemos
duomenis apie gautinas ir mokétinas sumas sutikrinant su finansinéje apskaitoje uZregistruotais
gautiny ir (ar) moketing sumuy likuéiais.

72.  Gautiny ir (ar) mokétiny sumy inventorizacijos aprade turi biiti nurodytas kreditoriaus
arba skolininko pavadinimas arba vardas (-ai) ir pavardé (-és), gautina ir (ar) mokétina sumos ir ju
atsiradimo data, tarpusavio suderinimo data ir nurodoma, ar sumos buvo suderintos VSAKI sistemoje
(nurodant bendras suderintas sumas), suderintos pagal dokumentus (nurodant paZymas, ataskaitas ar
kitus konkre¢ius dokumentus) ar inventorizuojamos patikrinant apskaitoje uzregistruoto likuéio sumsa
(ivertinant sumy likutj ataskaitinio laikotarpio pradZioje, jo pokvt] per ataskaitin} laikotarpj dél
konkre¢iam asmeniui ar subjektui priskai¢iuoty ir sumokéty sumy ir (ar) i§ konkretaus asmens ar
subjekto gauty sumy pagal dokumentus, i8skaitiuojant sumy likutj ataskaitinio laikotarpio pabaigoje
ir jj palyginant su apskaitos duomenimis).

73, I%sinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir kito subjekte
esanio nematerialiojo turto inventorizacijos apra¥e nurodomas nuomos (panaudos, saugojimo)
pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos apradai pagal kiekviena turto, i¥skyrus valstybés
ir savivaldybiy turta, savininka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

74. Vadovas atsakingas uZ:

74.1. savo inventorizacijos objekto inventorizacija;

74.2. inventorizacijos duomeny ifsaugojima;

74.3. inventorizacijos metu nustatyty turto tritkumy isiegkojima:

74.4. sprendimy dél turto vertés nustatymo ir nuvertinimo priémima;

74.5. sprendimy del inventorizacijos rezultaty jtraukimo | finansing apskaits priémima ir ju
pateikima finansine apskaita tvarkanéiam asmeniui.

75. Finansing apskaita tvarkantis asmuo uZtikrina inventorizacijos rezultaty, tarto
pertekliaus ir neidieSkoty trilkumy registravima finansinéje apskaitoje.

76.  Inventorizacijos apradai, inventorizacijos komisijos, o jeigu sudaryta papildoma
inventorizacijos komisija, — papildomos inventorizacijos komisijos, vadovo sprendimai dél
inventorizacijos rezultaty registravimo finansinéje apskaitoje saugomi vadovaujantis Dokumenty ir
archywvy jstatymu ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

77.  ApraSe nurodyti asmens duomenys tvarkomi inventorizacijos atlikimo iforminimo
tikslais laikantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) nustatyty reikalavimy.




TELSIU R. VARNIY MOTIEJAUS VALANCIAUS GIMNAZIIOS
DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL INVENTORIZACLIOS TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2022 m. spalio 13 d. Nr. V- 167
Varniai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 5
punktu ir Inventorizacijos taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birzelio
15 d. nutarimu Nr, 630 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo®, 3 punktu;

l.pripazjstunuo 2022 m. spalio 13 d. netekusiu galios 2021 m, geguZés 12 d. jsakymu
Nr. V-82 patvirtintg TelSiy r. Varniy Motiejaus Valanéiaus gimnazijos inventorizacijos tvarkos
aprasa;

2. tvirtinu Tel3iyr. Vamiy Motiejaus Valanéiaus gimnazijos inventorizacijos tvarkos
aprasa (pridedama).

Direktorius

s Egidijus Stonys




